
 (16690)پردازشفلوچارت درخواست تغيير رشته دانشجويان مقطع کارشناس  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

  

 

 

 

 

 دانشجو

 (3000002)خمبداء  کارشناس دانشکده/دانشکدگان-3 (3000002)خکارشناس دانشکده/دانشکدگان-102

 (140)خمبداء  رئيس اداره آموزش دانشکده/دانشکدگان-5

ي دانشکده ذيل دانشکدگان مبداء)خ101مديرگروه دانشکده مستقل مبداء)خ -7
 (220(/معاون آموزش 

 
 (20-18-168کارشناس اداره کل)خ-10

ن نامه و مقررات بر  رشي از نظر آئي 

:،سنوات ،تعدادواحد گذرانده و...( ي
 آموزش 

ن نامه اي   رشي احراز بر   کد رشته موردتقاضا و بررشي آئي 

 اعلام نظر گروه )موافقت /مخالفت(

 (140مقصد )خ رئيس اداره آموزش دانشکده/دانشکدگان-20
        شوراي آموزش دانشکده )موافقت /مخالفت(اعلام نظر 

ن نامه اي**  بررشي احراز كد رشته مورد تقاضا و بررشي آئي 

ي دانشکده ذيل دانشکدگان مقصد)خ101مديرگروه دانشکده مستقل مقصد)خ -23
 (220(/معاون آموزش 

 
 ايجاد حکم تغيي  رشته و ارسال به اتوماسيون (20-18-168کارشناس اداره کل)خ-25

 ارسال به اتوماسيون 

 (11-7-6-168تاييد کارشناس اداره کل)خ-54

ي اداره کل)خ-56
 (45تاييد معاون فنن

ي ي غي  خودکار امضا-57  (21اداره کل)خ معاون اجرايي

 (165ثبت اداره کل)خ-59

 رونوشتها : 

ن و -62  (110)خقصددانشکده/دانشکدگان ممعاون آموزش مي 

ي دانشکده مبداء و مقصد)خ -63  (60مدير امودانشجويي

 در پرونده دانشجو( 1367در صورت وجود پرونده )در صورت وجود مدرک در سند -(43رئيس مرکز مشاوره دانشگاه)خ-64

خانه شوراي انضباطي دانشگاه)خ-65  (40رئيس دبي 

ي دانشگاه)خ-66  (86معاون اموردانشجويي

 ()مختص دانشجويان شاهد و ايثارگر(47مديرکل امور شاهد و ايثارگر)خ-67

)خ-68 ي
 (161کارشناس اداره پايش اداره کل خدمات آموزش 

ن معاونت وظيفه عمومي ناحيه انتظامي تهران-69  مي 

 

 برگشت از  اتوماسيون 

ي  (3000002مبداء )خ کارشناس دانشکده/دانشکدگان-70  ابطال کارت دانشجويي

 تسويه حساب  دانشجو-75

ي تسويه حساب (3000002مبداء )خ کارشناس دانشکده/دانشکدگان-80  تاييد نهايي

ي جديد (161پايش اداره کل )خکارشناس -90 ي جديد در توضيحات(ايجاد شماره دانشجويي  )ثبت شماره دانشجويي

ي دانشکده ذيل دانشکدگان مبداء)خ101مبداء)خمديرگروه دانشکده مستقل -103
 (220(/معاون آموزش 

ي دانشکده ذيل دانشکدگان مقصد)خ101مديرگروه دانشکده مستقل مقصد)خ-104
 (220(/معاون آموزش 

 (140)خ مبداء=مقصد  رئيس اداره آموزش دانشکده/دانشکدگان-106

 (20-18-168کارشناس اداره کل)خ-110

ي دانشکده/دانشکدگان-108
 (110)خ مبداء=مقصد  معاون آموزش 

 موافقت

 ارسال به اتوماسيون 

 (11-7-6-168تاييد کارشناس اداره کل)خ-154

ي اداره کل)خ-156
 (45تاييد معاون فنن

ي اداره کل)خ-157  (21امضاي غي  خودکارمعاون اجرايي

 (165ثبت اداره کل)خ-159

 رونوشتها : 

ن و معاون آموزش دانشکده/دانشکدگان )خ-162  (110مي 

ي دانشکده )خ -163  (60مدير امودانشجويي

 در پرونده دانشجو( 1367در صورت وجود پرونده )در صورت وجود مدرک در سند -(43رئيس مرکز مشاوره دانشگاه)خ-164

خانه شوراي انضباطي -165  (40دانشگاه)خرئيس دبي 

ي دانشگاه)خ-166  (86معاون اموردانشجويي

 ()مختص دانشجويان شاهد و ايثارگر(47مديرکل امور شاهد و ايثارگر)خ-167

)خ-168 ي
 (161کارشناس اداره پايش اداره کل خدمات آموزش 

ن معاونت وظيفه عمومي ناحيه انتظامي تهران-169  مي 

 

 برگشت از  اتوماسيون 

 (161اداره کل )خپايش کارشناس -190

 ارسال به خاتمه يافته-پايان گردش ارسال به خاتمه يافته-پايان گردش

 ارسال پيامک و ايميل به دانشجو -(1329-تغيي  رشته–ارسال به پرونده دانشجو )کد سند 

 : لهاي سيستمي  کني 

 مقطع مجاز فقط کارشناشي باشد. -1

 ترم و کمي  باشد .  پنجتعداد سنوات دانشجو -2

واحد  24حداقل  1402)دانشجويان ورودي واحد گذرانده باشد 18حداقل وماقبل، 1401ورودي دانشجويان -3

 گذرانده باشند(

 

 

 ارسال پيامک و ايميل به دانشجو -(1329-تغيي  رشته–ارسال به پرونده دانشجو )کد سند 

رشته ن  تغیي   تغیي  رشته در داخل دانشکده/دانشکدگان/پردیس دانشکده ها/دانشکدگان/پردیس هابي 

 (20-18-168کل)خکارشناس اداره  -199

 مخالفت
 ثبت علت مخالفت

ن نامه مخالفت  (20-18-168کارشناس اداره کل)خ-198  مشاهده مي 

 مخالفت
 ثبت علت مخالفت

 موافقت

 ارسال به اتوماسيون 

 (11-7-6-168تاييد کارشناس اداره کل)خ-205

ي -206
 (45اداره کل)خ تاييد معاون فنن

ي اداره کل)خ-207  (21امضاي غي  خودکارمعاون اجرايي

 (165ثبت اداره کل)خ-208

 رونوشتها : 

 ()مختص دانشجويان شاهد و ايثارگر(47مديرکل امور شاهد و ايثارگر)خ-210

در صورت وجود پرونده )در صورت وجود مدرک در -(43مرکز مشاوره دانشگاه)خرئيس -211

 در پرونده دانشجو( 1367سند 

 

 ارسال به خاتمه يافته-پايان گردش

 -(1386-مخالفت با تغيي  رشته–ارسال به پرونده دانشجو )کد سند 

 ارسال پيامک و ايميل به دانشجو 

 ارسال به اتوماسيون ارسال به اتوماسيون

ي ثبت درخواست از فيلد نکته: 
محدوده زماين

تغيي  رشته  -2تغيي  رشته تاري    خ درخواست 

داخل دانشگاه در لينك ساير تاري    خ ها در 

 پردازش ترم ها خوانده مي شود

 (115وخ114کارشناس خوابگاه)خ-71

 دانشجوي خوابگاهي 

ي دانشکده/دانشکدگان مبداء)خ-73  (3000029کارشناس اموردانشجويي

 خوابگاهي غي  دانشجوي 

ي دانشکده/دانشکدگان مقصد)خ-95  (3000029کارشناس اموردانشجويي

 (115وخ114کارشناس خوابگاه)خ-71

 دانشجوي خوابگاهي 

ي دانشکده/دانشکدگان مبداء)خ-73  (3000029کارشناس اموردانشجويي

تغيي  رشته داخل  نکته :  خوابگاهي غي  دانشجوي 

دانشکده/دانشکدگان/پرديس شامل ابطال 

 و تاييد کارت و تسويه حساب دانشجو 

ي تسويه حساب  .  نمي شود نهايي

 

 ويرايش اطلاعات رشته جديد

پانوشت : رونوشتها به دانشجو جهت -53

 تسويه حساب و نظام وظيفه

 

پانوشت : رونوشتها به دانشجو جهت -153

 تسويه حساب و نظام وظيفه

 


