
ي دانشجوفلوچارت درخواست 
 (2648گزارش -21630)پردازشفرصت مطالعات 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

  

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 دانشجو-10

ن الملل -15  (78دانشکده/دانشکدگان/پرديس )خکارشناس رابط بي 

 استاد راهنماي اول فعاليت-20 ثبت تاري    خ احتمالي دفاع در توضيح هنگام تاييد 

ن الملل دانشکده/دانشکدگان/پرديس )خ  -25  (78کارشناس رابط بي 

وع فرايند از منوي درخواست ي دانشجو مي باشد-شر
 درخواست فرصت مطالعات 

 : لهاي سيستمي  کنت 

 ثبت نمره امتحان جامع در سيستم -1

 ثبت نمره زبان در سيستم -2

 ثبت تاري    خ تصويب در شوراي تحصيلات تکميلي  فعاليت در سيستم-3

 ثبت استاد راهنماي اول فعاليت در سيستم-4

 دانشجو روزانه تمام وقت باشد .  نوع حمايت سازمان امور دانشجويان،بايد در صورت  -5

لهاي کارشناس :   کنت 

وع اقدام حداکتر ترم -1  (7سنوات مجاز تحصيلي )شر

 در صورت نوع حمايت سازمان امور دانشجويان،بايد دانشجو روزانه تمام وقت باشد -2

 

لينک شيوه نامه  مشاهده تاييد 

 تعهدات و 

ي  دانشجو 
ايط عمومي درخواست فرصت مطالعات 

 بررسي شر

 براي مشاهده لينک  شيوه نامه  دانشجو  سيستمي  انتخاب-1

ي   (501)نظرسنج 

 )عدم تاييد(قطعي  مخالفت
ي )خ-100 

 (1069درخواستهاي خاتمه يافته فرصت مطالعات 

ن الملل دانشکده/دانشکدگان/پرديس )خ-30  (68مشاور بي 

 قطعي  مخالفت
 

ي )خ-100
 (1069درخواستهاي خاتمه يافته فرصت مطالعات 

 دانشجو-31 دانشجو-32

 نياز به تغيير نوع حمايت
 نياز به ثبت  درخواست کميسيون موارد خاص 

 

 المللي رئيس اداره -35
ن  (69)خ همكاري هاي علمي بي 

 تاييد 
 

ي و کميسيون موارد خاص -1
ثبت درخواست شوراي آموزسر

 در سامانه آموزش 

 ثبت نتيجه کميسيون موارد خاص در توضيح هنگام تاييد -2

 بليط  –ويزا -بارگذاري سند تعهد دانشجو-40

 المللي رئيس اداره همكاري -45
ن  (69)خ هاي علمي بي 

 بارگذاري حکم دريافت شده از سامانه سجاد براي نوع حمايت سازمان-1

براي نوع درخواست فرصت  ثبت مبلغ کمک هزينه در توضيح هنگام تاييد -2

ي خارج
 مطالعات 

 استعلام از حراست  -1

طرح در شوراي دريافت و آماده سازي مستندات جهت -2

ن الملل  بي 

 

ن الملل  بررسي درخواست شوراي بي 

 تغيير نوع حمايت
 )عدم تاييد( لغو درخواست 

 

 دانشجو-33

 عدم تاييد مدارک )عدم تاييد (

 

ن الملل دانشکده/دانشکدگان/پرديس )خ  -33  (78کارشناس رابط بي 
صورتجلسه هاي شوراها بارگذاري کليه -1

 و کميسيون ها و استعلامات مورد نياز
 

 آماده سازي مدارک جهت طرح در کميته-1

 تنظيم و بارگذاري صورتجلسه کميته  -2

 استعلام وضعيت بدهي صندوق رفاه-3

 استعلام بدهي خوابگاه-4

تهيه نامه اخذ مجوز عتف)مختص نوع حمايت سازمان( و بارگذاري -5

 نامه در سامانه سجاد 

ي -6
 و ...  ارسال نامه انجام امور تعهدي به واحد حقوق 



 

 

ي )خ-102
 (1069درخواستهاي خاتمه يافته فرصت مطالعات 

ي داخل
 پايان گردش درخواستهاي فرصت مطالعات 

ي  :داخل 
 نوع درخواست فرصت مطالعات 

 

ي  :خارج 
 نوع درخواست فرصت مطالعات 

 

 المللي -46
ن يعهدتد نتاييد مدرک س-1 (69)خ رئيس اداره همكاري هاي علمي بي   و ارسال به پرونده  نامه محضن

ي -2
ن حکم فرصت مطالعات   مشاهده و آرشيو مي 

ي به اتوماسيون 
 ارسال حکم فرصت مطالعات 

 

 ارسال به اتوماسيون -52تا  50

ي -1379کد سند ثبت  در پرونده : -53
 حکم فرصت مطالعات 

يپيوست -54  (1420کد سند   -320)مدرکتعهدنامه محضن

 

ن امضاي ارسال و -80و81و55  (91الملل )خمدير كل اعضاي هيات علمي و دانشجويان بي 

: براي بقيه نوع حمايتها–براي نوع حمايت شخصي : خودکار  شخصي  غت  خودکار ي غت 
 

ن  امضاي معاون -60  (95الملل )خبي 

شخصي است و بصورت غت  خودکار مي باشد    اين امضا مختص نوع حمايتهاي غت 

 

 (97ثبت کننده حوزه رياست سازمان مرکزي )خ-82و65

: غت  خودکار–براي نوع حمايت شخصي : خودکار  شخصي  براي بقيه نوع حمايتهاي غت 

 

ن الملل )خ-70  (96رونوشت به رئيس حسابداري معاونت بي 

شخصي   مختص نوع حمايتهاي غت 

 المللي رونوشت به  -75
ن  (69)خ رئيس اداره همكاري هاي علمي بي 

ي )خ-101
 (1069درخواستهاي خاتمه يافته فرصت مطالعات 

ي  خارج
 پايان گردش درخواستهاي فرصت مطالعات 

 

 برگشت از  اتوماسيون 

 

ي -1379کد سند –ارسال به پرونده دانشجو 
 حکم فرصت مطالعات 

 


