
 و المثنی تعويض–کارت فلوچارت درخواست 

 

 

 

 

 

 

   

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 دانشجو -1

  (100خ)دانشکدهكارشناس -2

 

 160خ-کل  كارشناس اداره  -20

 

 مراجعه به کارشناس دانشکده 
جهت درخواست تعویض : )برای 

برای درخواست / تحويل کارت قبل  
المثنی : تحويل اصل فرم تعهد 

ي  محضی
 

لهای سیستمی :   کنتر

 . دانشجويان دوره كهاد و دورشته اي مجاز به  تقاضاي كارت نيستند -1

 دانشجو باید در ترم جاری دارای سرترم فعال باشد. -2

 نکات مهم : 

 :  تعویض کارت دانشجوی 

تعويض کارت دانشجوی   براي کارتهای   که به هر علت خراب و يا شکسته 
شده بر روي آنها مغايرت دارد )مانند تغيتر رشته شده اند و يا اطلاعات درج 

  و...(انجام م  شود.در صورت مفقودي و يا 
 

و يا تغيتر نام و نام خانوادگ
  کارت استفاده نماييد. 

 سرقت کارت از درخواست المثنی

 :  کارت دانشجوی 
 المثنی

  عدم وجود کارت به هر دليل از جمله مفقودي ،سرقت 
  به معنی

کارت المثنی
ي در دفاتر  و....    بودن کارت دانشجوی   بايد تعهد محضی

است که فرم المثنی
 اسناد رسمی  ثبت شود. 

 

 : مراحل  درخواست تعویض کارت دانشجوی  
 ثبت درخواست و بارگذاري تصويري که بر روي کارت چاپ خواهد شد. -1
 قبل  دانشجو)شکسته شده ،رشته قبل  و...(اسکن و بارگذاري تصوير کارت -2
 ارسال درخواست و مراجعه حضوري به کارشناس دانشکده  جهت تحويل کارت قبل  -3

 :  کارت دانشجوی 
 مراحل درخواست المثنی

 ثبت درخواست و بارگذاري تصويري که بر روي کارت چاپ خواهد شد. -1
ي،امضا در دفتر اسناد رسمی  و -2  بارگذاري آن در سيستمپرينت فرم تعهد محضی
ارسال درخواست و مراجعه حضوري به کارشناس دانشکده جهت تحويل اصل تعهد -3

ي  محضی
 

ایط دانشجو و تناسب با نوع درخواست  تایید سرر

  انضاف از ثبت درخواست
 
 

 ( 100كارشناس دانشکده)خ-50

 

 کار سیستمی رد شدن درخواست-51
 )تاييد درخواست كارت( 14760در پردازش 

 

 پایان گردش-52

 پرداخت هزینه چاپ کارت دانشجو-3

 ( 100كارشناس دانشکده)خ-10

 

 :  تعویض کارت دانشجوی 
 مشاهده و تاييد درخواست و تصوير دانشجو جهت چاپ عکس روي کارت -1
 مشاهده تصويرکارت بارگذاري شده و  تحويل کارت قبل   -2

 :  کارت دانشجوی 
 المثنی
 مشاهده و تاييد درخواست و تصوير دانشجو جهت چاپ عکس روي کارت-1
ي از سوءاستفاده از كارت مفقود به شماره دانشجوی   اصلاح شماره سريال كارت -2   شده جهت جلوگتر
  و مطابقت با اصل آن-2

 مشاهده فرم بارگزاري شده تعهد المثنی
 تاييد و ارسال درخواست به کارشناس چاپ کارت -3
 



 

 

 

  

 

 

 

 

 125خ -اموردانشجوی   کارشناس چاپ کارت در -25

 

 تحويل کارت به دانشکده

 

  162خ  -مسئول تحويل کارت-35

 

  100خ-كارشناس دانشکده-40

 

 پ کارتکار سیستمی ارسال به سامانه چا-30

 

1-  
 چاپ کارت المثنی

 ارسال به مسئول تحويل کارت -2
 

 تحويل کارت به دانشجو -1
 تاييد درخواست پس از  تحويل کارت به دانشجو -2

 

 تحويل کارت هاي چاپ شده و ارسال به دانشکده 

 

 پایان گردش-100

 


