
 دفاعفلوچارت درخواست 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 برگزاري جلسه دفاع 

 

ي برگزاري جلسه دفاع 
 

 هماهنگ

 

 و دوم )در صورت تعریف توسط کارشناس( استادراهنماي اول ارسال پيامک و درخواست به -8

ي  -1  مشاهده همانندجويي

 پيشنهاد داوران -2

 

 

 (27)خ گاندانشکد دانشکده ذيل /  (3000002)خکارشناس دانشکده-13

 آماده سازی پرونده  جلسه دفاع و تهيه صورتجلسه دفاع -1

ي در وب سايت دانشگاه-2
 اطلاع رسان 

 انجام اصلاحات لازم بعد از برگزاری جلسه دفاع -3

 ثبت زمان جلسه دفاع در سيستم -4

 ثبت اصلاحات لازم بعد از تایید نماینده تحصیلات تکمیلی-5

شوند.اساتيد غايب ثبت فقط اساتيد حاض  درجلسه دفاع ثبت "
 نشوند. 

 

 

 

 تشكيل پرونده مدارك دانشجو جهت تشكيل جلسه گروه /دانشکده/شوراي تحصيلات تكميلیي  -1

 جلسه شوراي تحصيلات تكميلیي  ثبت اصلاحات وتكميل اساتيد بعد از تشكيل -2

 ارسال براي داوران و دريافت جواب حداقل يک داور خارج از گروه-3

 

فت ،مقاله  ایط)گزارش پیشر  -،بورسیه و...(تاييد  شر

 

 (101)خمدیرگروه دانشکده های مستقل/ (230ذيل دانشکدگان)ختایید معاون تحصیلات تکمیلی دانشکده های -11

 ارسال پيامک و درخواست به دانشجو-15

 (27(/دانشکده ذيل دانشکدگان)خ3000002کارشناس دانشکده)خ-17

 

 دانشجو-1

  (27ذيل دانشکدگان)خ دانشکده / (3000002)خکارشناس دانشکده -6

ايط مورد بررسي توسط سيستم:   شر
 عدم بدهی-1
ن تاییدیه مقطع قبلی-2 برای همه دانشجویان و معاف تحصیلی برای دانشجویان با  داشت 

 )ثبت در سيستم و وجود مدرک در پرونده(وضعیت معاف تحصیلی
(-)کارشناسي ارشد ناپيوستهارشد ي عمومي

 : دکت 
ن حداقل معدل  -1 ي / /  14داشتتن ن حداقل معدل براي دکت   12عمومي داشت 
ل -2 ن تاری    خ تصویب در شورای تحصیلات تکمیلی تا درخواست دفاع 150کنت   روز فاصله بت 

ي ي تخصصي دکت  ي تخصصي پيوسته  -phd)دکت  (–دکت  ي تخصصي  : دکت 
تا  90ورود نمره آزمون جامع  برای تمام ورودی ها و امتحان زبان براي  ورودی های غت  از -1
92 
ن -2  به قبل 92براي ورودي  15حداقل معدل / / 16 حداقل معدل داشت 
ل قفل تمامي دروس به جز درس مرتبط با فعالیت-3  كنت 
 ترم گذرانده  7حداقل -4
ل   -5 ن تاری    خ تصویب در شورای تحصیلات تکمیلی تا درخواست دفاع 330کنت   روز فاصله بت 
 
 
 
 
 

((79)خکتابخانه دانشکده کارشناس  -9 ي
  )مختص دانشکده کارآفرينن

 تایید فایل بارگذاري شده

 

 عدم تایید فایل بارگذاري شده

 

 آخرين ترم فعاليت دانشجو درخواست دفاعدر بازه 

 آخرين ترم فعاليت دانشجو  بازه درخواست دفاع خارج از 
ارسال پيامک و -2

 درخواست به دانشجو

مراجعه به کارشناس دانشکده جهت اصلاح سرترم و فعاليت 
 دانشجو 

*در صورت داشت   دليل موجه جهت ثبت درخواست خارج 
علت تاخير در ثبت کل دانشکده طي نامه اي با اداره  ، از بازه 

درخواست را اعلام مي کند وکارشناس اداره کل اقدام به حذف 
ل از طريق کارپوشه دانشجو مي نمايد .   کني 

ي  دانشجو-5  ثبت درصد و بارگذاري گواهي همانندجويي

 

،در كارپوشه سامانه جامع آموزش،درخواست دفاع جهت تاييدشماارسال شده مت   پيامک :  استاد گرامي

نسبت به تاييد درخواست اقدام  کارپوشه-است.لطفابا مراجعه به سامانه جامع آموزش دانشگاه تهران

 فرماييد. 

 دانشجو-9

 دانشکده کارآفریني

 

 به جز دانشکده کارآفریني

 

 فراخواني سیستمي  وب سرویس نام کاربري هویت موقت اساتید مدعو-14

 
ي برگزاري جلسه دفاع به كارپوشه سامانه  مت   پيامک : 

 
لطفا جهت هماهنگ

 آموزش مراجعه  كنيد. 

 (27(/دانشکده ذيل دانشکدگان)خ3000002دانشکده)خکارشناس -18

 
مشاهده گزارش مت   دعوتنامه   

 اصلاح شده 

 

ي سيستمي  وب سرويس نام کاربري هويت موقت اساتيد مدعو-18
 فراخوان 

 

 اشکال در متن دعوتنامه

 اشکال در متن دعوتنامهعدم  

 

 ارسال پيامک و ايميل دعوتنامه به همه اساتيد -24تا 20

 

ي جهت  )در و ادامه مراحلدرج مقاله دانشجوي دکي 

 دومرحله(

 دانشجوي ارشد

 

دانشجوي گرامي شما در ترم مورد نظر سرترم نداريد و يا در  مت   پيامک : 

ي ثبت درخواست دفاع قرار نداريد .جهت رفع مشكل به كارشناس 
بازه زمان 

آموزش دانشكده خود مراجعه نماييد. پس از رفع مشكل توسط دانشكده 

حتما در سامانه آموزش ،كارپوشه ،درخواست دفاع ، دكمه تاييد و ارسال را 

 يد تا گردش درخواست دفاع شما آغاز شود. كليك كن
 95ارشد ورودي قبل 

ي ورودي قبل   96دکي 

 

ي قبل  95مختص دانشجويان ارشد قبل ) (27ذيل دانشکدگان)خ دانشکده / (3000002)خکارشناس دانشکده -6   (96و دکت 

 دانشجو-5

 پايان-6

 95 بعد ارشد ورودي 

ي ورودي   96 بعد دکي 

 

 

ي 
 صورتجلسه دست 

 

 

 ادامه فرايند دفاع

 

 

 دانشکدگان

 

 

 (142کارشناس دانشکده ذيل دانشکدگان)خ-6

 

 دانشکده مستقل

 

 

2-2736و 2-2737گزارش دعوتنامه جلسه دفاع:   
 نمونه مت   ايميل به اساتيد  : 

كت در جلسه دفاع پايان نامه كارشناسي ارشد ناپيوسته دانشگاه   دعوتنامه سرر
 تهران

و صورتجلسه مورخ27/06/1400  پير
ّ
اما ي احي 

م علیي عليان   استاد محي 
شوراي تحصيلات تكميلیي دانشكده بدينوسيله از دعوت مي شود به عنوان 

ي با عنوان هوش 
استاد راهنماي اول در جلسه دفاعيه رساله حسن حست 

ي 06/06/1401در تاري    خ  00:08مصنوعي  كه ساعت 
در محل ساختمان  فت 

كت فرماييد 202كلاس   .برگزار مي گردد ، سرر

 ل اضافه مي شود: قسمت زير فقط در ايمي

ح زير است   :مشخصات جلسه پايان نامه /رساله آماده دفاع به سرر

ي :   54321شماره دانشجوني

ي 
ي دانشجو :حسن حست 

 
 نام و نام خانوادگ

 موضوع پايان نامه /رساله :هوش مصنوعي 

ي پايان نامه طرح:   درصد10درصد همانندجوني

ي  ي همانندجوني  123456:كدرهگير

ي و تحصيلا 
 ت تكميلیي دانشگاه تهرانمعاونت آموزسر

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ن سنوات قبول/قبول پس از اصلاحات ن سنوات رد با داشت   رد با داشت 

 (79کتابخانه دانشکده/دانشکدگان)خكارشناس  -58

 

 نمره و آخرین مهلت اصلاحات(-دفاع )رد/قبول ثبت نتیجه جلسه

 تایید در صورت تطابق نتیجه جلسه دفاع با توضیحات نماینده تحصیلات تکمیلی در گردش و صورتجلسه دفاع

(2استاد داورداخلی ،2استاد مشاور،2استاد راهنما، 2حداکير  )*تایید   استاد داورخارجی

 

جهت   ارسال پيامک و ايميل و درخواست به اساتيد  -35تا  32
ونيکي 

 تاييدات الکت 
 استاد راهنماي اول آخرين تاييد را انجام مي دهد. -36 

 ارسال پيامک و درخواست به استاد راهنماي اول-53

 اتمام مهلت  *ارسال خودکار بعد از 

 دانشجو-50

تاییداطلاعات و فایل نهاني و 
 اصلاح شده پس از دفاع

 ارسال پيامک و ايميل و درخواست به نماينده تحصيلات تکميلیي -30

 

 (27دانشکدگان)خ(/دانشکده ذيل 3000002کارشناس دانشکده)خ-31

 

)  بررسي صحت صورتجلسه)اطلاعات اساتيد و درجه ثبت شده توسط نماينده تحصيلات تکميلیي

ي مت   گزارش -35 بعنوان مت    1-2736و  0-2737براي اساتيد خارجی

 پيامک و ايميل ارسال مي شود . 

 

ي تاري    خ تصويب و دفاع واساتيد و... (-40
 تاييد فعاليت)بروزرسان 

 

 (27(/دانشکده ذيل دانشکدگان)خ3000002کارشناس دانشکده)خ-45

 

ي تاري    خ تصويب و دفاع واساتيد و... (-46
 تاييد فعاليت)بروزرسان 

 

 بارگذاري آخرين فايل اصلاجي  پايان نامه/رساله

 

پايان نامه دانشجوي تحت استاد گرامي با سلام ، نسخه اصلاجي  مت   پيامک : 

 ، ي شما در سامانه  اموزش بارگذاري شده و مطابق با آيتر  نامه فرصت بررسي راهنماني

له تاييد است و سامانه به صورت  15 روز است، عدم بررسي در موعد مقرر به مي  

 خودكار اقدام به تاييد  پايان نامه و ارسال به مرحله بعدي خواهد كرد. دانشگاه تهران

 نماينده تحصيلات تکميلیي ارسال پيامک و درخواست به -54

 روز  3 *ارسال خودکار بعد از 

استاد گرامي با سلام ، نسخه اصلاجي پايان نامه دانشجوي   مت   پيامک : 

تحت نظارت شما در سامانه  اموزش بارگذاري شده و مطابق با آيتر  نامه 

 ، له تاييد است و  3فرصت بررسي روز است، عدم بررسي در موعد مقرر به مي  

سامانه به صورت خودكار اقدام به تاييد  پايان نامه و ارسال به مرحله بعدي 

 خواهد كرد. دانشگاه تهران

تاییداطلاعات و فایل نهاني 
 و اصلاح شده پس از دفاع

 (77کتابخانه مرکزي)خكارشناس  -60

 

دفاع -رد با داشت   سنوات مت   پيامک : 

از پايان نامه/رساله شما مورد قبول 

قرار نگرفت لطفا مجددا براي دفاع 

 درخواست ثبت كنيد. 

 ارسال پيامک به دانشجو-160

 

 ارسال پيامک به دانشجو-160

 

-رد بدون داشت   سنوات مت   پيامک : 

دفاع  از پايان -تحصيلمحروم از 

نامه/رساله شما مورد قبول قرار 

نگرفت .شما بعلت پايان سنوات 

 محروم از تحصيل شده ايد. 

 ارسال به اتوماسيون -163تا  161
  1237کد سند پرونده 

 به بعد  103و سپس ارسال به گردش 
 

 ارسال به اتوماسيون -163تا  161
  1237کد سند پرونده 

 به بعد  103و سپس ارسال به گردش 
 

  :  و ايميل  مت   پيامک
،  نماينده تحصيلات تكميلیي گرامي

ام  با سلام و احي 

، درخواست کارپوشهتاييد صورتجلسه دفاع دانشجو به سامانه جامع آموزش دانشگاه تهران ،لطفا جهت 

دفاع مراجعه فرماييد.لطفا نتيجه جلسه دفاع )شامل نمره،قبول يارد و تاري    خ مهلت اصلاحات در صورت 

 لزوم( را در توضيحات ثبت نماييدو درخواست را تاييد فرماييد. 

 با تشكر

 نمونه ايميل و پيامک به اساتيد   : 

 ،  استاد راهنماي گرامي
ام  با سلام و احي 

، درخواست دفاع مراجعه فرماييد.لطفا نتيجه جلسه دفاع از کارپوشهلطفا جهت تاييد صورتجلسه دفاع دانشجو به سامانه جامع آموزش دانشگاه تهران ،
 پروپزال را درمرحله مشاهده صورتجلسه ،مشاهده و دكمه تاييدرا كليك فرماييد. 

 با تشكر

ي مت   گزارش -35)  مشاور٫داور٫ونه ايميل و پيامک به استاد مدعونم  (ايميل ارسال مي شود . بعنوان مت   پيامک و  1-2736و  0-2737براي اساتيد خارجی

 ستاد گرامي ا
ام  با سلام واحي 

و شناسه يكتاي شما مي باشد. رمز يكبار مصرف در زمان لاگتر  به صورت پيامك و  https://r.ut.ac.ir/otp لينك ورود به سامانه آموزش دانشگاه تهران
و تاييد درخواست دفاع دانشجو اقدام فرماييد..لازم به ذكر است  ايميل ارسال مي گردد؛لطفا در زمان برگزاري جلسه دفاع جهت مشاهده صورت جلسه

 ساعت ،صورتجلسه دفاع به صورت خودكار توسط سيستم تائيد خواهد شد 72در صورت عدم تائيدبه مدت 

 قسمت زير فقط در ايميل اضافه مي شود: 
  :مشخصات جلسه دفاع

ي :   54321شماره دانشجوني
ي دانشجو : 

 
ي حسن نام و نام خانوادگ

 حست 
 هوش مصنوعي موضوع پايان نامه /رساله : 

ي پايان نامه طرح:   درصد10درصد همانندجوني
ي پايان نامه طرح  :لينك نتيجه همانندجوني

 

 

 ورود اطلاعات اساتید غایب در جلسه-1

 تایید صورتجلسه و تطابق با نتیجه صورتجلسه و گردش کارمشاهده و  -2

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ورود ثبت نمره )دانشکده مستقل(
 
  
 

 

 (230)خذيل دانشکدگانعاون پژوهشر دانشکده م/ (101)امضای خودکار مدیر گروه-105-125

ي در سامانهثبت پايان نامه /رساله در   ايرانداک و ثبت کدرهگير

 دانشجو-62

 

 (27(/دانشکده ذيل دانشکدگان)خ3000002کارشناس دانشکده)خ-65

 دانشکدگان 

 

 دانشکده مستقل

 
 (142کارشناس دانشکده ذيل دانشکدگان)خ-67

 

 ورود ثبت نمره )دانشکدگان(
 
  
 

 

 ارسال پيامک به دانشجو-70

 

دفاع از پايان نامه /رساله شما با موفقيت انجام شد.مي توانيد با مراجعه به   مت   پيامک : 

ترم  وكليك بر روي درس سامانه جامع آموزش ،اطلاعات جامع دانشجو وبا كليك بر روي 

تاري    خ دفاع -پايان نامه /رساله اطلاعات ثبت شده رساله /پايان نامه خودرا )تاري    خ تصويب

 ارسال به اتوماسيون -103تا  100 و..( مشاهده نماييد. 
  1318کد سند پرونده 

 
 

ي دانشکده /دانشکدگان)خامضای خودکار -107-125
 (110معاون آموزسر

 (120خودکار دانشکده)خثبت  -127- 109

ي دانشکدگان)خ-111
 ()مختص دانشکدگان علوم (130رونوشت به معاون پژوهشر

 (126رونوشت به حسابداري دانشکده/دانشکدگان)خ-112
 
 
 

 (120ثبت  خودکار دانشکده)خ-127- 109

 برگشت از اتوماسيون 
 
 

 ارسال به اولتر  امضاکننده اتوماسيون -120
 
 

ي ارسال نمي شود .  درموارد استثناء نامه براي  امضاء مديرگروه
 )تک امضا(و معاون پژوهشر

(16-45-47-64-66-75-83-2108-2103-4102-4316-4203-4207) 

 

 

 (1140)خرئيس اداره آموزش دانشکده–انتقال به کارپوشه درخواستهاي خاتمه يافته  -150

 

 

درخواست فقط در صورت نياز به اصلاح صورتجلسه دفاع  نياز  تذکر: 

ي پايان يافته است نياز به 
به ارسال دارد.اگر درخواست دانشجو به درست 

 هيچ اقدامي نيست . 

 

 نیاز به اصلاح عنوان پایان نامه /رساله 
 نیاز به اصلاح درجه ثبت شده توسط نماینده تحصیلات تکمیلي

 

 نماينده تحصيلات تکميلیي -155

 

 

 (140رئيس اداره آموزش دانشکده)خ-157

 

 

 100ارجاع به گردش –ارسال مجدد به اتوماسيون 
 
 

 نمره و آخرین مهلت اصلاحات(-ثبت نتیجه جلسه دفاع )رد/قبول

 
  
 

 

 از به اصلاح اطلاعات اساتید و تاییدات مجددنی
کارشناس -65ارسال مجدد به گردش 

 (27(/دانشکده ذيل دانشکدگان)خ3000002دانشکده)خ

 
 
 

اصلاح اطلاعات و ارجاع به اساتيد -1
 جهت تاييد مجدد صورتجلسه 

مشاهده صورتجلسه اصلاح شده -2
 و ارسال به اتوماسيون 

 
  
 

 

 مشاهده صورتجلسه اصلاح شده و ارسال به اتوماسيون 
 
  
 

 


