
ن و انتقال دائم()بررسي مسائل فلوچارت درخواست تسويه حساب براي خروج از تحصيل در دانشگاه )خاتمه دوره   ي ومحرومي 
 (103-مهمانن

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 دانشجو-1

 

 درخواست از طريق: 

درخواست تسويه -103 نوع درخواست–بررسي مسائل دانشجو درخواست -درخواست–سامانه جامع آموزش 

(-حساب خروج از تحصيل در دانشگاه)انتقال دائم  ن ي ومحرومي 
 خاتمه دوره مهمانن

لهاي سيستمي :   کنتر

 عدم بدهکاري  شهريه دانشجو -1

ي –انتقال دائم -محروم-جاريوضعيتهاي دانشجو شامل : -2
 -خاتمه دوره مهمانن

(10-11-12-14-30-48-50-52-54-56-58-59-60-61- 62-66-72-74-75-76-78-80-81-82-85-86-

88-90-92-93-94-95-96-97-180-182-184-186-132-154-188-190) 
 

 تکدرس باشد مهمان  تکدرس نباشد مهمان 

 

ايط سيستمي دانشجو تکدرس :   شر

 باشد .  مهمان تكدرس از ساير دانشگاهها -پذيرش-16نوع ورود به دانشگاه -1

 باشد .  مهمان  تك درس-11دوره تحصيلي دانشجو ،-2

ي -132وضعيت دانشجو،-3
 باشد .  خاتمه دوره مهمانن

 

 (3000002-142کارشناس دانشکده /دانشکدگان )خ-5

 
 دانشجو-5

 

 پيغام به دانشجو

 ( 115خ-114کارشناس خوابگاه)خ-10

 
 دانشجو-10

 

 پيغام به دانشجو

 ( 1114تاييدکننده خوابگاه)خ-12

 

 دانشجو خوابگاهي 

 (3000002-142کارشناس دانشکده /دانشکدگان )خ-80

 

عطف به نامه تايپ 

 ---مورخ  -----شماره 

 (3000002-142کارشناس دانشکده /دانشکدگان )خ-83

 

 تايپ 

 ×(حروفنمره به )×درس ............... به ارزش * واحد نمره ****  -1

 ×(نمره به حروف)×درس ............... به ارزش * واحد نمره ****  -2

 (140رئيس اداره آموزش دانشکده/دانشکدگان)خ-85

 

 ارسال به اتوماسيون -161و160و100

 

گواهي گذراندن دروس   ارسال

 به اتوماسيون تکدرس 

 

 (1912لينک پيوست کارنامه تحصيلي )کد سند -162

 

 ابطال كارت و تغيت  وضعيت دانشجو-1

به ارسال كارنامه خروج از تحصيل از طريق كارپوشه مربوطه -2

 اتوماسيون توسط كارشناس

( براي 82پرينت، امضا و اسكن و بارگذاري كارنامه مالي )گزارش -3

 دانشجويان داراي شهريه

در  ---براي دانشجويان انتقال دائم شماره و تاري    خ نامه بجاي -4

ن  ي تكميل شود ).مير
قسمت توضيحات بدون هيچ توضيحات اضافن

ي گزارش نمايش داده   مي شود(توضيحات در خروج 

 دانشجوغيرخوابگاهي 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ي -20  (3000029دانشکده/دانشکدگان)خکارشناس اموردانشجوني
 دانشجو-10

 

 پيغام به دانشجو

ي دانشکده/دانشکدگان-21  (106در انتظار)خ-کارشناس اموردانشجوني

 نامه تقسيط صندوق رفاه-2 نامه عدم بدهي صندوق رفاه-1

 

 عدم انجام تسويه حساب صندوق رفاه-3

 مختص دانشجوي انتقال دائم

 ساير 

ي دانشدگان)خرئيس - 51و35  (107اموردانشجوني

ي دانشکده/دانشدگان)خ-53و37 ي دانشدگان)خ-52و  36 (88معاون اموردانشجوني  (107رئيس اموردانشجوني

ي دانشکده)خ-21/   (106کارشناس اموردانشجوني
 عدم تاييد

 اتوماسيونارسال نامه عدم بدهي به 

ي دانشکده/دانشکدگان : -53و37 ن پيامک به معاون اموردانشجوني  مير
ام . درخواست نامه عدم بدهي دانشجو   به (عدم انجام تسويه حساب دانشجوي انتقال دائم)باسلام واحتر

ي دانشگاه تهران   كارپوشه سامانه آموزش شما ارجاع شده است اموردانشجوني

 دانشکدگان 

 (91و81و71و61و22)

 

 دانشکده هاي مستقل

 

 به اتوماسيون تقسيط نامه  ارسال

 ارسال به اتوماسيون -27و26و25

  1606پرونده  کد سند -28

 

 ( 120ثبت خودکار دانشکده/دانشکدگان )خ-33و32و30

 

 برگشت از اتوماسيون

 

ي دانشکده/دانشکدگان)خ-173و171و165
 (110امضاي خودکار معاون آموزسر

 

 (120ثبت خودکار دانشکده /دانشکدگان)خ-174و167

 

 رونوشتها : -169

ي دانشکده/دانشکدگان)خ-1
 (110معاون آموزسر

 (120ثبت کننده دانشکده /دانشکدگان)خ-2

 

 گردشهاي مرتبط با نامه عدم بدهي به صندوق رفاه -50تا  35مراحل 

 گردشهاي مرتبط با عدم انجام تسويه حساب دانشجويان انتقال دائم -62تا  51مراحل 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ارسال به اتوماسيون -(42و41و40)-(54و55و56)

  1604کد سندپرونده -نامه عدم بدهي -43

 1614کد سندپرونده -نامه عدم انجام تسويه حساب دانشجوي انتقال دائم-57

 

ي دانشکده/دانشکدگان)خ-(61و60و58)-(48و49و45)  (60امضاي خودکار معاون اموردانشجوني

 

ثبت خودکار -(50و47)-(62و59)

 (120دانشکده/دانشکدگان)خ

 

 برگشت از اتوماسيون

 

 (3000002-142کارشناس دانشکده /دانشکدگان )خ-65

 

ي تسويه و تكميل  دانشجو-67 تاييدنهاني

 نياز خاتمه اطلاعات پيش

 عدم اتمام تسويه حساب 

 
 اتمام تسويه حساب 

 

 انجام تسويه حساب

ن پيامک به   دانشجو: مير

بعدازاخذگزارش ازكارپوشه)ومشاهده گردش دانشجوي گرامي ،

 . كار( اقدام به تسويه حساب كنيد 

 (3000002-142دانشکدگان )خ/ کارشناس دانشکده -69

 

ي تسويه و تكميل  تاييدنهاني

 اطلاعات پيش نياز خاتمه



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 (140رئيس اداره آموزش دانشکده/دانشکدگان)خ-70

 

 انتقال دائم

 

 ارسال به اتوماسيون -126و125و100

  1332کد سندپرونده -127

 

ي 
 خاتمه دوره مهمانن

 

ي دانشکده/دانشکدگان)خ-72
 (110معاون آموزسر

 

 (20-18-168کارشناس اداره کل)خ-74

 

 ارسال به اتوماسيون -102و101و100

  1333کد سندپرونده -103

 

 لينکهاي پيوست نامه-105
 (1912)سندتحصيلکارنامه خروج از -1

ي كارت مفقود شده-2 /اسكن فرم تعهد محضن ي  (1354)سنداسكن كارت دانشجوني

 (1322تصوير تاييديه تحصيلي مقطع قبلي )سند -3

)سند -4  (1602کارنامه مالي

 

 (168و11و7و6تاييد کارشناس اداره کل)خ-120و 107

 

)خ-109 ي
ي اداره کل خدمات آموزسر

 (45تاييد معاون فنن

 

)خ-112 ي
ي اداره کل خدمات آموزسر خودکار معاون  اجراني  (21امضاي غت 

 

 ارسال به اتوماسيون

 

 ارسال به اتوماسيون

 

 لينکهاي پيوست نامه-129
 (1912)سندکارنامه خروج از تحصيل-1

ي كارت مفقود شده-2 /اسكن فرم تعهد محضن ي  (1354)سنداسكن كارت دانشجوني

 (1322تصوير تاييديه تحصيلي مقطع قبلي )سند -3

)سند -4  (1602کارنامه مالي

 

)خ-142و140و132 ي
ي اداره کل خدمات آموزسر  (21امضاي خودکار معاون  اجراني

 

 (120دانشکده/دانشکدگان)خ ثبت خودکار -143و135

 

 رونوشتها-137
 دبت  شوراي انضباطي دانشگاه -1

 (140مسئول اداره آموزش دانشکده/دانشکدگان)خ -2

ي دانشگاه)خ-3  (44مدير کل اموردانشجوني

 مختص دانشجويان شاهد و ايثارگر-(47مدير کل شاهد و ايثارگر)خ-4

 (11و7و6و168کارشناس اداره کل)خ-5

 ( 120ثبت دانشکده/دانشکدگان)خ-6

ن رونوشت به ثبت کننده دانشکده/دانشکدگان-7   مير
خانه-   جهت اقدام و ارسال به دانشگاه مبدا -رونوشت به مسئول دبت 

 

 
 پانوشت-138

 

 ارسال به اتوماسيون -146و145و100

 1611کد سندپرونده -147

 

 محروم از تحصيل

 

 ارسال به اتوماسيون

 

ي دانشکده/دانشکدگان)خ-154و153و148
 (110امضاي خودکار معاون آموزسر

 

 (120ثبت خودکار دانشکده/دانشکدگان)خ-155و150

 

ي دانشگاه)خ-152
 (48رونوشت به ثبت کننده معاونت آموزسر

 



 

 

 
خودکار دانشکده/دانشکدگان)خثبت -115  (120غت 

 

 رونوشتها-117
 (140دانشکده/دانشکدگان)خمسئول اداره آموزش  -1

ن رونوشت به مسئول اداره آموزش دانشکده/دانشکدگان-2  مير
ي )

 (جهت ارسال اصل مدارك تحصيلي به دانشگاه مقصد --رئيس اداره خدمات آموزسر

 دبت  شوراي انضباطي دانشگاه -3

ي دانشکده/دانشکدگان)خ -4
 (110معاون آموزسر

ن -5  مختص دانشجويان  مرد معاف تحصيلي -(120دانشکدگان)خ/ رونوشت به ثبت کننده دانشکده مير
 سازمان وظيفه عمومي ناجا عطف به نامه مذكور جهت استحضار 

 


